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 الإهداء 

 

ر   إلى صاحب اللسان المبي 

 والحكمة البالغة  

 وينبوع البلاغة

ر   أفصح العرب والناس أجمعي 

ل على قلبه القرآن العظيم  إلى ر  من تثر

 سيدي وسيد الكائنات

 رسول الله صلى الله عليه وآله  

ر   وصحبه المنتجبي 
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 الطبعة الثانية  مقدمة

والس       لام  الحمد لله تعالى على نعمه وعطاياه المتوالية والص       لاة  

 على نبيه خث  الأنام وعلى آله الكرام. 

حقق  ا الطبع  ة الأولى من الكت  اب  ومنت  ه  بفض               ل الله ع  وج  ل  

ة   ي فث 
ر
 لم أكن أتوقعه حيث نفدت ألوف النس           منه ف

ً
ا  كبث 

ً
نجاحا

 عن
ً
 فضلا

ً
ة جدا ونية.   قصث   الألوف من التحميلات لنسخته الالكث 

وغث  الحكومية    وقد اعتمدته الكثث  من المؤس       س       ات الحكومية

الأخط اء الإملائي ة ومنه ا مجلل النواب    كمرجعٍ لغويٍ لتص              حيح  

الع    ام    ة لمجلل الوزراء وبع  المؤس              س                 ات   ي والأم    ان    ة 
 
العراف

ي داخل العراق وخارجه. 
ر
 ف
ً
 التعليمية أيضا

وعلا على ه ذه النعم ة    فك ان ه ذا النج اد م دع اة لش              كر الله ج لَّ 

 العمل و نض      اجه بش      كل  
ر  أف  من خلال تحس      ي 

ُ
بتنقيح    ض      ل فقما

الكتاب و ض              افة العديد من الملاحظات إليه مثل إض              افة ملحق 

 للأخطاء اللفظية الشائعة. 

 لوجهه تعالى وينفعنا 
ً
أسأل الله تعالى أن يجعل هذا العمل خالصا

ر والص              لاة   ب  ه موم لا منفع م  ال ولا بنون. والحم  د لله رب الع  المي 

ر ال   طاهرين. والسلام على خث  خلقه وعلى آله الطيبي 
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 الطبعة الأولى مقدمة

ي طبيبٌ 
ر
ي اللغةِ العربية، لأب

ر
 ف
ً
ي لس   ا متخص   ص   ا

ر
على الرغم من إب

 أن الكلامَ الفص              يح  
ً
ي أعي جي دا

ي ط ب  الأطف ال لكنتر
ر
اختص              افي ف

والإملاء الص              حيح من لوازم الش              خص              ي ة الن اجح ة الق ادرة على  

 التواصل مع الآخرين و يصال أفكارها بيس رٍ وسهولة.  

ال   الإملاء 
َّ
أن اثن    ان على  أمر ولا يختلفُ  ي الكلام 

ر
خ    اال واللحن ف

 لانتقادِ صاحبهِ. 
ً
عد موردا

ُ
 معيب، وي

ي إتق  ان  
ر
ي الم  درس               ة ف

ر
ي للغ  ة العربي  ة ف

ولم اس              تف  د مِن دراس              ت 

ي 
ر
الفص            احة بالمقدار الذي اس            تفدته من الاس            تماع إلى الحوار  ف

  ، أيام الشباب  BBC والى إذاعة ال                 ،الرسوم المتحركة أيام الطفولة

 على إتق   ان ه   ذا الفن من قب   ل ط   اقم  
ً
 ج   دا

ً
ل   ذل   ح كن   ا حريص                 ا

ي إذاع ة الأم ل عن د  
ر
ام  ف المع دمن والمع دات ومق دوي ومق دم ات الث 

م وكذلح قناة النعيم  2008اختيارنا لهم عند تأس     يس                          لها عام 

من خلالِ إق ام ة ال دورات اللغوي ة العملي ة    ،م2010الفض              ائي ة ع ام 

ي هذا المجال ومِن  بش     كل  مس     تمر ومكثف على أمهر  
ر
ر ف المختص     ي 

أبرزهم الش             اعر والأديب علىي الامارة والس             يد عبد الس             لام زين  

ي المعروف والدكتور مرتض                          عباس 
العابدمن المفس                        ر القرآبر

 والدكتور جبار عودة بدن. 
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ي دموانِ محافظةِ البص        رة واطلاعي على مختلفِ 
ر
ملىي ف

َ
ي أثناءِ ع

ر
وف

ر مُختلف المؤس         س         ات  أنواع المخاطبات الورقية والالكث   ونية بي 

الإم لاءِ   ي 
ر
ف  
ً
ا  ك ب ث 

ً
خ ل لا  

ُ
وج       دت ر  وال م واط ن ي  والأه ل ي       ة  ال ح ك وم ي       ة 

  
ُ
 بعض    ها يخر 

َّ
ي أغلبِ المخاطبات بل إن

ر
والص    ياغةِ والبلاغة يقعُ ف

 ق    در الإمك    ان إص              لاد ه    ذا الخل    ل  
ُ
 فح    اول    ا

ً
عن اللي    اق    ةِ أحي    ان    ا

  ب اس              تح دات الع دي د من دوراتِ س              لام ة اللغ ة العربي ة وأص              ولِ 

فيع   ط لث  َ ش          ث َ
ُ
ي ت
المخاطبات وجعلها ض          من الدورات الحتمية الت 

لكن للأس              ف الخل ل أكث  من   ،الموظف لل درج ة الوظيفي ة الت الي ة

ِِ على س     لامةِ اللغة العربية    للجنة الحفا
ً
ي رئيس     ا

ي بص     فت 
مُحاولاب 

 أن أ
ُ
 ء  من المش              كل ة ب  ع داد كراس    ش              ار ل ذل ح قررت

ُ
ي ح ل  ج

ر
ف

هم للتثبا  صغث  ومختص           ر وميس           ر مر   أو غث 
َ
جع إليهِ الموظفون

 من الأص  ل  
ً
من ص  حة الن   لأن بع  الأخطاء ص  ارت أكثر ش  يوعا

 أن يكون هذا الكت الص       حيح. 
ً
 يل  منه الراغبون بالمزيد  اآملا

ً
ب بابا

 .
ً
 وتخصصا

ً
 إلى كتب أكثر عمقا

 من 
ً
 معص              وم     ا

ُ
الكتي     ب ضت ه     ذا  بت     أليف  ي 

أنتر ي 
وه     ذا لا يعتر

 عدم  الأخطاءِ اللغويةِ والإ 
ً
ي محاولا

 أتعلمُ من أخطابل
ُ
ملائية فما زلا

 . ر  لِله رَب العالمي 
ُ
 تكرارها، والحمد
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 أنواع الأخطاء 

 :  توجد عدة أنواع من الأخطاء يمكننا تصنيفها كما يلىي

 

ي غث  مك   انه   ا وتتمث   ل ب   ا  أخط   اء لغوي   ة:  ❖
ر
س              تعم   ال كلم   ة ف

 . الصحيح

ي آخر   أخط اء نحوي ة:  ❖
ر
اس              تعم ال حرك ات غث  ص              حيح ة ف

 الكلمة. حرف من 

ي    أخطاء ضفية:  ❖
ر
الحرف اس     تعمال حركات غث  ص     حيحة ف

 الكلمة.  الأول من

أخطاء إملائية: كتابة الكلمة بش           كل يخالف قواعد الإملاء   ❖

 مثل زيادة أو نق  بالحروف أو تبدل بشكل الحرف. 

ي التنقي  أو  ❖
ر
أخطاء ش           كلية: كلمة ص           حيحة لكن الخطأ ف

 لهوامش. ا
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 نماذ  من الأخطاء اللغوية 

 الصواب  الخطأ 

و    مبار  مث 

 مدمرون  مدراء 

 مرافقات  مرفقات 

 المدمر العام  مدمر عام 

 اعتذر من عدم الحضور  اعتذر عن الحضور 

ي 
 اختصافي  أخصابل

 مساهمة منا  إسهاما منا 

 لافا للنظر  ملفا للنظر 

 ظر ن لفا  إلفات نظر 

 إلى الأقسام كافة  الأقسام إلى كافة 

 كتابكم ذو الرقم  كتابكم المرقم 

ر التواجد  ر الحضور  على الموظفي   على الموظفي 

 لن نوافق  سوف لن نوافق 

 بوصف العمل  باعتبار أن العمل 
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 الصواب  الخطأ 

 موجودون  متواجدون 

 ألوف الكتب  آلاف الكتب 

ي ألا تهمل 
ي أن تهمل  منبغر

 لا منبغر

 إمكانات  إمكانيات 

 خ انة  خزينة 

ر بصفة كاتب    تعي 
ً
ر كاتبا  تعي 

 
ً
  الموظفون الأكثر حرصا

ً
ر حرصا  الموظفي 

 أكثر

 السيدة أو الآنسة  السا 

 الظرف  المظروف 

 مهم  هام 

 ذو كفاية  ذو كفاءة 

  الآنف الذكر 
ً
 المذكور آنفا

 
ً
 نعلمكم  نحيطكم علما

 مرج  ملء الاستمارة  مرج  املاء الاستمارة 

 علم سابق مسبق علم 
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 الصواب  الخطأ 

 أمعن  تمعن 

 أسسا المدرسة  تأسسا المدرسة 

 هذا مستشفر  هذه مستشفر 

 مكيدة مقلب 

ر  ر  بالرفاه والبني   بالرفاء والبني 

 على الرغم من التبعات  رغم التبعات 

 صحح الأوراق  صلح الأوراق 

 فعلها لمصلحتح  فعلها لصالحح 

 الخافر  الخفر 

ي 
ي  أبهربر

 بهربر

  إيفاده لمدة شهر تم 
ً
 أوفد شهرا

 نفد المخ ون  نفذ المخ ون 

 تسلم استلم

 ن ف الدم نزيف الدم 

 نوجه نظركم  نلفا نظركم 
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 الصواب  الخطأ 

 توافرت  توفرت 

ي أثناء العمل  ثناء العمل أ
ر
 ف

 هذا البلد  هذه البلد 

 هذا الأثات  هذه الأثات 

 مقفل  مقفول 

 بكتابنا 
ً
  إلحاقا

ً
 بكتابنا لاحقا

 إجراء ما يل م  اتخاذ ما يل م 

 طاقم أو ملا   كادر

ر لكم   نتمتر لكم متمني 

 الطريقة الفضلى  الطريقة الأفضل 

 يستفيد  يستفاد 

 بما جاء  بما ورد 

ة   المدة  الفث 

 من 
ً
 ابتداءً من  اعتبارا

 ملغاة  ملغية 
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 الصواب  الخطأ 

 لمصلحة  لصالح 

 معدوم  عديم 

 السفر استحسن  حبذ السفر 

 راوحا قيمة الدمنار  تراوحا قيمة الدمنار 

 عنوانات )أصح( عناوين )يمكن استعمالها( 

 الراسل )أصح(  المُرسل )يمكن استعمالها( 

 المجال 
َ
 فسح المجال  أفسح

 تنصا  تصنا 

 سالف الأيام  أيام زمان 

 أهرام  أهرامات 

 إبلاغ الخث  أو الفكرة  إيصال الخث  أو الفكرة 

 دعسته سيارة  سيارة دهسته 

 رائعة النهار أو وضح النهار  رابعة النهار 

 ثلة من الشبان  شلة من الشبان 

 طوال الوقا  طيلة الوقا 
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 الصواب  الخطأ 

 الفروق  الفروقات 

 الرسوم  الرسومات 

وحات ود الشر  الشر

 الفريق الأول  الفريق أول 

 تظاهرة  مظاهرة 

 كفء  كفوء 
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 الإملائية الأخطاء 

 

ر التاء المربوطة ) ة ( والتاء المفتوحة  عدم التفريق بي 

ي آخر الكلمة: 
ر
 ) ت ( ف

 

 الصواب  الخطأ 

 مدمرية  مدمريا 

 بلدية  بلديا 

 خاصت
ً
  ا

ً
 خاصة

 خدمة  خدما 

 معاملة  معاملا 

 كلفة كلفا 

 

   فائدة: 

 ( هي كل تاء تلفظ هاء )هـ( عند تسكينها.  التاء المربوطة ) ة

 ،   معاملة   بلدية   ،   حكومة    ،    كلفة
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ي  
ر
ر الت   اء المربوط   ة ) ة ( واله   اء )هـ( ف ع   دم التفريق بي 

 آخر الكلمة: 

 الصواب  الخطأ 

 البصرة  البصره 

 مدمرية  مدمريه 

 بلدية  بلديه 

 عامة  عامه 

 خاصة  خاصه 

 خدمة  خدمه 

 معاملة  معامله 

 فائدة:  

 هي تاء مربوطة وتوجد طريقتان للتفريق بينهما: 
ً
 غالبا

ألفظ أو أكتب الكلمة بصيغة المثتر فإذا كتبتها تاء فهي تاء   ❖

 مربوطة، و ذا كتبتها هاء فهي هاء. 

ي المفرد   بلدمتان    بلدية
ر
 تلفظ وتكتب تاء فهي تاء مربوطة ف

ي حياتان  حياة 
ر
 المفردتلفظ وتكتب تاء فهي تاء مربوطة ف

ي المفردوجهان  وجه 
ر
 . تلفظ وتكتب هاء فهي هاء ف
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 الض       مة وتقرأها   ❖
ً
أو تض       ع حركة عليها )عدا الس       كون( مثلا

 .فإذا لفظتها تاء فهي تاء مربوطة و ذا لفظتها هاء فهي هاء

 

 البصرة
ُ
             بلدية

 ش  العرب
ُ
  مياه

 الإنسان
ُ
 حياة

 العراق
ُ
 وجه
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ر   ياء المخاطبة للمؤنث والكشة عدم التفريق بي 

 الصواب  الخطأ 

كي 
َ
ح ِ ل

َ
 ل

ي 
 ذهبا ِ ذهبت 

ي 
 قرأت ِ قرأب 

ي 
 فهما ِ فهمت 

ي 
 بدأت ِ بدأب 

 ج اِ   ج اكي 

 رد  ِ ردكي 

 اسمح ِ اسمكي 

 معح ِ  معكي 

 فيح ِ  فيكي 

 إليح ِ  إليكي 

ي 
 أنا ِ أنت 

 

 



 
 
 

ي الشخصية (أكثر 
 ) تجربت 

ً
 الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعا

 

22 
 

   فائدة: 

ي  •
ر
الفعل المضارع وفعل نضيف ياء المخاطبة للمؤنث ف

 الأمر مثل: 

، تفهمي  ، لا ترسمي ي ، لا تكتت  ، أرسمي ي  أكتت 

 

ي مثل:  •
ي الفعل المافر

ر
 نضع كشة للمؤنث المخاطب ف

 كتباِ، رسماِ، ذهباِ، فهماِ، بدأت ِ 

 

 كذلح نضع كشة بعد ) كاف ( المخاطبة مثل:   •

 ج اِ ، كتابحِ، اسمحِ، معحِ، بحِ، لح ِ

 

ب: أنا ِضمث  المخاطبة  •
َ
كت
ُ
 ي
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 زيادة الألف بعد الواو 

 

 الصواب  الخطأ 

 نرجو  نرجوا 

 تدعو  تدعوا 

 اصبو  اصبوا 

 مرجو  مرجوا 

 مبدو  مبدوا 

 

   فائدة: 

ت اد الألف الف  ارق  ة ولا تلفظ بع  د واو الجم  اع  ة فق   •

ر واو الجم  اع  ة و واو الفع  ل الأص              لي  ة و واو  ليفرق بي 

 جمع المذكر السالم المحذوفة نونه للإضافة مثل: 

 يدعو، مرجو، مبدو )واو فعل أصلية(

وع )جمع المذكر السالم محذوف النون(  مهندسو المشر

 )واو الجماعة( دعوا الى الحق
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ي التأنيث والتذكث   
ر
 أخطاء الصرف ف

 

 الصواب  الخطأ 

 معطاء  امرأة معطاءه 

 ولود  امرأة ولوده 

 ضيف  امرأة ضيفة 

 زو  امرأة زوجة 

 قاضٍ  امرأة قاضية 

 خدوم  امرأة خدومة 

 ترجمان  امرأة ترجمانة 

 شكور  امرأة شكورة 

 علامة  رجل علام 

 نابغة  رجل نابغ 

 نسابة  رجل نساب 

ي 
ر

 طاغية  رجل طاع

 راوية  رجل راوي 
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ي آخر الكلمة عند تنوين الهم ة
ر
 إضافة ألف ف

 

 الصواب  الخطأ 

 
ً
 مساءً  مساءا

 
ً
 رجاءً  رجاءا

 
ً
 بناءً  بناءا

 
ً
 ابتداءً  ابتداءا

 
ً
 ماءً  ماءا

 

 

   فائدة: 

ي آخر الكلم ة إذا س              بقه ا  لا تض              ع  
ر
ألف التنوين بع د الهم ة ف

 ألف. 
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 )  تعريف )غث 

 الصواب  الخطأ 

 غث  الفاعلة  الغث  فاعلة 

 غث  الموجودة  الغث  موجودة 

 غث  الصحيحة  الغث  صحيحة 

 

   فائدة: 
ي حالة واحدة  

ر
ي الإبهام فلا تعرف ب  )ال       ( إلا ف

ر
( مستغرقة ف )غث 

 .  فق  وهي إذا جاءت بمعتر )الآخر( مثال: تعاون مع الغث 

 

 تعريف )بع ( و )كل( 

 الصواب  الخطأ 

ر البع  من  ر  الموظفي   بع  الموظفي 

 بع  الطلاب مريد  البع  من الطلاب مريد 

ر  يشمل الكل   يشمل كل الموظفي 
 

   فائدة: 

 عرف ب   ) ال    (. يفلا  بالإضافة )بع  و كل( كلاهما معرف
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( بصورة خاطئة  ي
ر
 استعمال حرف )ف

 

 الصواب  الخطأ 

ي الدار 
ر
 حل بالدار حل ف

ي عمله 
ر
 تقاعل عن عمله  تقاعل ف

ي تعامله لبق 
ر
 لبق بتعامله  ف

ي الدفع 
ر
 تأخر بالدفع  تأخر ف

ي الامر 
ر
 مر با الأ  با ف

ي الدوام 
ر
 باشر الدوام  باشر ف

ي دائرتنا 
ر
 منتسب إلى دائرتنا  منتسب ف

ي أمانته 
ر
 مثق بأمانته  مثق ف

ي فيه 
ي به  رفر

 رفر

ر فيه  ر به  يعث   يعث 

ي الموضوع 
ر
 مهتم بالموضوع  مهتم ف
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 بصورة خاطئة استعمال حرف )على( 

 

 الصواب  الخطأ 

ي قاعة  يقام الحفل على قاعة 
ر
 يقام الحفل ف

ي مبتر  تجري المقابلة على مبتر 
ر
 تجري المقابلة ف

ي الدرس  أثر على الدرس 
ر
 أثر ف

ي على الطلاب 
ي للطلاب  منبغر

 منبغر

 أجب عن السؤال  أجب على السؤال 

 أجاب عن كتابكم  أجاب على كتابكم 

 الرجل ضحح من  ضحح على الرجل 

ي الورقة  وقع على الورقة 
ر
 وقع ف

 فتش عن القلم  فتش على القلم 

 نؤكد كتابنا  نؤكد على كتابنا 

 خر  عن القانون  خر  على القانون 

 على ما ورد 
ً
 إلى ما ورد  استنادا

ً
 استنادا

 اضطر إلى ذلح  اضطر على ذلح 
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 الصواب  الخطأ 

 حاز الشهادة  حاز على الشهادة 

ي ضوء  على ضوء  
ر
 ف

ي الأقل  على الأقل 
ر
 ف

ي الأغلب   على الأغلب 
ر
 ف

 على ذلح 
ً
 عن ذلح  فضلا

ً
 فضلا

 نبه إلى الخطأ  نبه على الخطأ 

 عرفته المشكلة  عرفته على المشكلة

 تعود الضحح  تعود على الضحح 

 من فوق المنث   من على المنث  
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 استعمال أداة )تحا( بصورة خاطئة 

 الصواب  الخطأ 

ي الإنشاء  الإنشاء المبتر تحا 
ر
 المبتر ف

ي تأثث  المخدر  وقع تحا تأثث  المخدر 
ر
 وقع ف

 
 

 استعمال الأداة )حول( بصورة خاطئة 

 الصواب  الخطأ 

ي  دراسة حول 
ر
 دراسة ف

 تقرير عن  تقرير حول 

ي  نقاش حول 
ر
 نقاش ف

 

 استعمال الأداة )مع( بصورة خاطئة 

 الصواب  الخطأ 

ر  ر  اجتمع المدمر مع الموظفي   اجتمع المدمر والموظفي 

 ضاعه للمرض  ضاعه مع المرض 

 قتاله العدو  قتاله مع العدو 
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 استعمال حرف )عن( بصورة خاطئة 

 الصواب  الخطأ 

ي عن المدمر 
ي على المدمر  أخفر

 أخفر

 اعتذر من تصرفه  اعتذر عن تصرفه 

 زاد على حده  زاد عن حده 

 معصوم من الخطأ  معصوم عن الخطأ 

 منم على ذكائه  ذكائه منم عن 

 عار من الصحة  عار عن الصحة 

 تحرى الأمر  تحرى عن الأمر 

 امتنع من القبول  امتنع عن القبول 

ه عن الأمر  ه بالأمر  نوَّ  نوَّ
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 استعمال الأداة )عند( بصورة خاطئة 

 الصواب  الخطأ 

 ذهب إلى المدمر  ذهب عند المدمر 

 لم يصث  عن سماع  لم يصث  عند سماع 

 ن ل على رغبته  ن ل عند رغبته 

 
ً
  أودع عنده مالا

ً
 أودعه مالا

 

 استعمال حرف )من( بصورة خاطئة 

 الصواب  الخطأ 

ي الكلية  تخر  من الكلية 
ر
 تخر  ف

 غضب على جاره  غضب من جاره 

ي الأمر  ارتاب من الأمر 
ر
 ارتاب ف

 تمالح نفسه عن الغضب  تمالح نفسه من الغضب 

 الوزارة صادر عن  صادر من الوزارة 

 خاف المقاومة  خاف من المقاومة 
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 استعمال حرف )ب( بصورة خاطئة 

 الصواب  الخطأ 

ي الانصراف  أذن له بالانصراف 
ر
 أذن له ف

ي المئة  خمسون بالمائة 
ر
 خمسون ف

 تنتهي إلى التصالح  تنتهي بالتصالح 

ر   المدمر بالموظفي 
ر  التف   المدمر الموظفي 

 التف 

ر ت ويدنا بعدد  ر  المنتسبي   ت ويدنا عدد المنتسبي 

 باشر المهندس عمله  باشر المهندس بعمله 

ي الطلب  منظر بالطلب 
ر
 منظر ف

م بالتعليمات  ر م التعليمات  الث  ر  الث 

 بدأ عمله  بدأ بعمله 

 جاء دون الحقيبة  جاء بدون الحقيبة 

 اعتقد صحة الأمر  اعتقد بصحة الأمر 

ر فلان  ر  جلل على يمي   فلان جلل عن يمي 

ي النوم  استغرق بالنوم 
ر
 استغرق ف

ي ال وا   رغب بال وا  
ر
 رغب ف

ي عمله  يفكر بعمله 
ر
 يفكر ف
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 استعمال حرف )ل( بصورة خاطئة 

 

 الصواب  الخطأ 

 بادر إلى العمل  بادر للعمل 

 يحتا  إلى المال  يحتا  للمال 

 مؤدي إليه  مؤدي له 

 أرسل إلى الموظف  أرسل للموظف 

 أصغر إلى المتحدت  أصغر للمتحدت 

وط  ي للشر
ر
وط  غث  مستوف  غث  مستوف  الشر
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 كتابة الألف المقصورة والممدودة 

 الصواب  الخطأ 

 عفا  عفر 

 دعا  دع 

 رجا  رج  

 قضر  قضا 

 بك بكا

 رو رما 

 

 فائدة:  
كتب الفعل  ا ف )واو(                       منتهي بحرف ال  الفعلإذا كان مض        ارع 

ي بألف   ممدودة
 مثل:  المافر

  عفا(  )يعفو      دعا(  )يدعو 

ي  الفع  ل  و ذا ك  ان مض                ارع  
منتهي بحرف الي  اء ف  اكت  ب الم  افر

 مثل:  بألف مقصورة

ي 
(     )يقضر  رو(   )مروي  قضر
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ي آخر الكلمة
ر
ر حرف النون والتنوين ف ر بي   التميث 

خت  ل المعتر فهي اح  ذف النون ف  إذا  اإذا اش              تب  ه الأمر علي  ح  

 مثل:  المعتر فهي تنوينحرف النون، و ذا لم يختل 

  شكرن 
ً
 شكر فهي شكرا

   لنجزي
ً
 جزيل فهي جزيلا

 زعلا   فهي زعلان زعلان 

 وس فهي وسن وسن 

 

 ماذا( وحروف الجر )ما الاستفهامية  ❖

 عند دخول حروف الجر عليها يحذف منها الألف مثل: 

 بمَ تتحدت؟

 فيمَ تعمل؟

 

 بمعتر الذي( وحروف الجر )ما الموصولة  ❖

 دخول حروف الجر عليها لا يحذف منها الألف مثل: عند 

ي بما تتحدت. 
 تعجبتر

ي فيما تعمل. 
 تعجبتر
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ر حرف )ض( و)ِ(  ر بي   التميث 

 

ي  ِ(    ط و حرف ا ):  ف ائ دة
ر
بمجرد    كلم ة واح دة أيلا يجتمع ان ف

الكلم      ة  أن   ي 
ر
ف أن معه      ا    (طحرف )يكون    ( ض)حرف  تعرف 

 (. ِ)وليل 

 س              وى أن 
ً
ولا توج د ق اع دة أخرى يمكن الاعتم اد عليه ا تم ام ا

( وهي   )ِ( تحتوي  ي 
الت  الكلم       ات    45تحفظ 

ً
تقريب       ا ( كلم       ة 

ي تحتوي )ض( فهي 
م    ازال    ا مت    داول    ة أم    ا بقي    ة الكلم    ات الت 

ي تحتوي  
 بأص          ول الكلمات الت 

ً
بالمئات وهنا أض          ع لح جدولا

ي يمكن  ح  
 
ن تع  ده أ)ِ( حس               ب الأبج  دي  ة كي تحفظه  ا والب  اف

 )ض(.  
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 معناها الكلمة  ت 

 ثقل  بهظ  1

 برز  جحظ  2

 نصيب  حظ  3

 رفعة  حظوة  4

 منع  حظر  5

ة  6  مأوى الماشية  حظث 

 حم  حفظ  7

 غضب  حفيظة  8

 نبات مر  حنظل  9

 قطعة  شظية  10

 ضيق  شظف 11

 لهيب  شواِ 12

ي  13  غ ال  ظت 

 وعاء  ظرف 14

 مخلب  ظِفر  15
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فر  16
َ
 فوز ظ

 بف   ظل 17

 رحل  ظعن 18

 جور  ظلم 19

 عتمة  ظلام 20

 عطش  ظمأ  21

 شح ظن 22

 منتصف النهار  ظهر 23

 حافر  ظلف 24

 عا   عظم  25

 كبث   عظيم  26

ي مكة  عكاِ 27
ر
 سوق ف

 شدة غلظ  28

 غضب  غيظ  29

 خشن  فظ  30

 بشع  فظيع  31
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  قرِ 32
ً
 قطع ج ءا

 حر  قيظ  33

 حبل  كظم  34

 راقب  لحظ  35

 نار لظر  36

 نطق لفظ  37

 م دحم  مكتظ  38

 بصر  نظر  39

 نف   نظف  40

 رتب  نظم  41

 استمر  واظب  42

 خدم  وظف  43

 نصح  وعظ  44

 منتبه  يقظ  45
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 ) 
ً
ر ) إذن ( و ) إذا  التفريق بي 

 

ة فع   ل مض                ارع   تكت   ب ) إذن ( ب   النون إذا ك   ان بع   ده   ا مب   اشر

 منصوب يدل على المستقبل

 مثال: 

 إذا كانا إجابتح جيدة، إذن تنجح.  -

ي التدريب، إذن تفوز.  -
ر
 ف
ً
ا  تعبا كثث 

 ( بالتنوين
ً
 و لا فهي تكتب ) إذا

 مثال: 

-  
ً
 أروامتح دقيقة، إذا

ً
 ظنح صادقا

 

ي كل 
ر
 أن تكتب ) إذن ( ف

ً
(   الأحوال،ويصح أيضا

ً
تِبَا )إذا

ُ
لأنها ك

يف.   لرسم المصحف الشر
ً
 تبعا
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 قواعد كتابة الهم ة الوسطية 

رة ثم الض           مة ثم الفتحة ثم                          الحركات هي الكس            أقوى •

 السكون

لكت اب ة الهم ة المتوس              ط ة نلاحظ حركته ا وحرك ة م ا قبله ا   •

 :  ونختار أقوى الحركات وكما يلىي

 

 كانا: تكتب الهم ة المتوسطة على الياء إذا   ❖

•  :
ً
 مكسورة أو ما قبلها مكسورا

ر  ئِي 
 
ة  –مسائل  –أئِمة  –سُئِل  –مهن

َ
ان –سيِئ  فِثل

 مفتوحة وقبلها ياء ساكنة:  •

 قميئة   –جريئة  –ردمئة  –مليئة  –بريئة  –بيئة  –هيئة 

 
 تكتب الهم ة المتوسطة على الواو إذا كانا:  ❖

 مضمومة بعد ضم أو فتح أو سكون •

 تفاؤل  –مسؤول  –مؤم  –مؤونة  –رؤوس  –فؤوس 

 مفتوحة أو ساكنة بعد حرف مضموم •

 مؤلم  –رؤية  –مؤمن  –بؤس  –مؤذن  –مؤيد  –مؤنث 
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 تكتب الهم ة المتوسطة على الألف إذا كانا:  ❖

 

 مفتوحة وسبقها حرف مفتود أو ساكن عدا الياء •

 مسألة  –فجأة  –مَرأة  –مكافأة  –تألم  –سأل 

 

 مفتودساكنة قبلها حرف  •

 يأمر  –مأمور  –يأخذ 
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 قواعد كتابة الهم ة المتطرفة 

 

 فتكتب على الياء:  •
ً
 إذا كان ما قبلها مكسورا

ل  –شاال   –قارئ 
ر
 خاال  -واال   –داف

 فتكتب على الواو:  •
ً
 إذا كان ما قبلها مضموما

 تهيؤ -تباطؤ  –يجرؤ  –لؤلؤ 

 فتكتب على  •
ً
 الألف: إذا كان ما قبلها مفتوحا

 صدأ  –تبوأ  –تهيأ  –مبتدأ  –بدأ  –يملأ  –يقرأ 

 فتكتب مفردة على السطر:  •
ً
 إذا كان ما قبلها ساكنا

ء  –وضوء   –ضوء   –شواء  –صحراء   ي
دفء    –مريء   –شر

 مرء  –نشء  –بدء  –ج ء  –عبء  –

 

إذا اتص          ل ألف التنوين أو ألف المثتر بها فتكتب على الكرشي  

 يمكن وصله و لا فتبف  مفردةإذا كان ما قبلها 

ء  ي
  –شر

ً
  –شيئان   ،   عبء  –شيئا

ً
 عبئآن   –عبئا

  –ج ء 
ً
  –ج ءآن   ،   ضوء  –ج ءا

ً
 ضوءان  –ضوءا
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 زيادة الألف بعد الواو

 

ي  •
ي الفعل المافر

ر
 بعد واو الجماعة ف

بوا   وقفوا   –ذهبوا  –ناموا  –شر

 

ي الفع    ل المض                  ارع   •
ر
المنص              وب أو  بع    د واو الجم    اع    ة ف

 المج وم مثل: 

بوا   لا تقفوا   –لن يذهبوا  –لن مناموا  –لا تشر

 

ي فعل الأمر مثل:  •
ر
 بعد واو الجماعة ف

بوا   قفوا   –اذهبوا  –ناموا  –اشر
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 الأعداد

 مفرد مثل: واحد، أربعة، سبعة، تسعة، ..... إل 

، ..... إل ، أربعة عشر   مركب مثل: أحد عشر

 أربعة وعش رون، تسعة وخمسون، ...إل معطوف مثل: 

 ترتيبية مثل: الأول، الرابع، الخامسة، السابعة، ...إل 

 فوائد: 

ي الت ذكث  والت أني ث مث ل:    2و1 ❖
ر
 ف
ً
موافق ان المع دود دائم ا

 رجلان اثنانامرأتان اثنتان، واحدة، رجل واحد،  امرأة

ي الت ذكث  والت أني ث مث ل:    3-9 ❖
ر
 ف
ً
يخ الف ان المع دود دائم ا

 رجال، سبعة نساء ثلات 

ي التذكث   10) ❖
ر
 ف
ً
 ويطابقه مركبا

ً
( يخالف المعدود مفردا

 والتأنيث مثل: 

 
ً
ة رجال، عشر نساء، خمسة عشر رجلا  عشر

ي التذكث  والتأنيث مثل:  ❖
ر
تيبية توافق المعدود ف  الث 

 العامل السابعالفائ  الأول، الفائ ة الأولى، 

ث     ابت     ة لا 90-20)ألف     اِ العقود   ❖ والمئ     ات والألوف   )

ي التذكث  والتأنيث. 
ر
 تتغث  ف
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 المعدود 

 

 معدودها جمع مجرور مثل:   3-10 ❖

، سبع نساء   ❖  خمسة رجال 

 معدودها مفرد منصوب مثل:   11-99 ❖

❖  
ً
، سبع وسبعون امرأة

ً
 أحد عشر رجلا

 مفرد مجرور مثل:  المئات والألوف معدودها  ❖

، ألف امرأة   ❖  مئة رجل 

 

 فائدة:  ❖

 ( تكتب وتلفظ )مئة( وليل )مائة( 100) ❖
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قيم  علامات الث 

 

ي الكلام 
ر
رموز مخص     ص     ة لتحديد أماكن الوقف والوص     ل ف

ة الصوت.   وكذلح لمعرفة الغرض من الكلام ونث 

 

 النقطة:  ❖

توض              ع بع   د ك   ل جمل   ة ك   امل   ة المعتر ع   دا العنوان   ات ويقف  

 عندها القارئ مثل: أنج  الموظف العمل. 

 

 الفاصلة:  ❖

 وتوضع: 
ً
 يقف عندها القارئ قليلا

ر الجمل وأج ائها.  •  بي 

ر أنواع الش  ء أو أج ائه مثل:  •  بي 

تقال، .....   أنواع الفاكهة: التفاد، الث 

ر القسم وجوابه مثل: تالله، لأ  •  للمظلوم.  نتصرنبي 

، لا تستعجل.  • ي
ر المنادى وجوابه مثل: يا بتر  بي 
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 الفاصلة المنقوطة:  ❖

ر    للأخرى أو بي 
ً
ر تكون إحداهما س            ببا ر جملتي  وتس            تعمل بي 

جمل    ة طويل    ة وم    ا بع    ده    ا ويقف عن    ده    ا الق    ارئ أطول من  

 الفاصلة غث  المنقوطة. 

 .
ً
 عاليا

ً
 أدرُسُ بجد ونشاط؛ كي أحقق معدلا

 

 النقطتان الرأسيتان:  ❖

 توضع بعد قال ومشتقاتها مثل:  •

 قال رسول الله ص: " النظافة من الإيمان ". 

 توضع قبل ن  منقول مثل:  •

ي و ع: "الح م بضاعة  الإمام علىي عن      
 ضاعة"إالتوابر

 توضع قبل التفصيل مثل:  •

: أساسية وثانوية  تقسم المهام كما يلىي

ء وأقسامه أو  • ي
ر الشر  أنواعه. توضع بي 

تقال، .....   أنواع الفاكهة: التفاد، الث 
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طة )  ❖  (:  –الشر

ي المحاورة مثل:  •
ر
ر ف  توضع قبل كلام المتخاطبي 

؟  –         ي  كيف حالح يا أب 

 بخث  الحمد لله تعالى يا ولدي.  –        

ي بداية السطر مثل:  •
ر
ر العدد والمعدود ف  بي 

 آسيا  –1      

 العراق  –أ       

 
طتان )  ❖  (:  –  –الشر

اضية وبعدها مثل:   توضعان قبل الجملة الاعث 

.   –العاصمة الاقتصادية    –يجب أن تكون البص رة  
ً
 تجاريا

ً
 مرك ا

 
 قواس )     (: الأ ❖

موض              ع بينهم ا الكلم ات غث  العربي ة أو الأرق ام الحس              ابي ة أو  

 )القتال(.  حقق النصتتفسث  الكلمات مثل: 
ر

ي سود الوع
ر
 ر ف

 
 علامة الحذف ) ... ( :  ❖

 توضع مكان ما حذف من الكلام دلالة عليه. 
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 علامات التنصي  " " :  ❖

 موضع بينهما ما تم نقله بالن  مثل: 

 قال تعالى: " الله نور السماوات والأرض ". 

 

 علامة الاستفهام ) ؟ (:  ❖

 توضع بعد الجمل الاستفهامية. 

 

 علامة التعجب ) ! (:  ❖

 مثل: ما أشجع الرجل! توضع بعد جمل التعجب  •

 للظالم!  •
ً
 توضع بعد الدعاء مثل: بعدا

 توضع بعد التحذمر مثل: النار النار!  •
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قيم  نظام الث 

1- 
2- 
3- 

 -أ
 -ب
 - 

 
ً
   -أولا
 
ً
 - ثانيا
 
ً
 - ثالثا
(1) 
(2) 
(3) 

 )أ( 
 )ب(
 ) ( 

)
ً
 )أولا
)
ً
 )ثانيا
 )ثالثا(

((1 )) 
((2 )) 

 ))أ((  
 ))ب(( 

 ))
ً
 ))أولا

))
ً
 ))ثانيا

 نستمر وهكذا 
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 ملحق الأخطاء اللفظية 

ي الطبع ة الث اني ة من الكت اب بع د أن  اض              ف أ
ر
ه ذا الملحق ف

 مفيد هوجدت
ً
 . ا

 لفظها الصحيح الكلمة 

اء 
َ
ف
ْ
ك
َ
فء تقرأ مخففة مثل أبناء وأسماء أ

ُ
 جمع ك

بَة 
ْ
ه
ُ
رة أ

ْ
د
ُ
 بضم الهم ة وسكون الهاء مثل ق

 أوى إلى الفراش بالهم ة وليل بالمد أوى

 بكش الهم ة  إِياب 

خور 
َ
 بفتح الباء  ب

لعوم 
ُ
 بضم الباء  ب

 بِنية الجسم بكش الباء بِنية 

بة  جر 
َ
 بكش الراء  ت

مة 
َ
رج
َ
ة ت

َ
 بفتح الجيم مثل دحرج

غرة 
ُ
 بضم الثاء ث

ة 
َ
ن
ْ
ك
ُ
رْفة ث

ُ
 بضم الثاء وسكون الكاف مثل غ

مَة 
ْ
ل
ُ
رْفة ث

ُ
 بضم الثاء وسكون اللام مثل غ
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 الصحيحلفظها  الكلمة 

ة 
َ
ط
ْ
ل
ُ
لمة ج

ُ
 بضم الجيم وسكون اللام مثل ث

نوب 
َ
 بفتح الجيم ج

قة 
ْ
ل
َ
رة ح

ْ
ظ
َ
 بفتح الحاء وسكون اللام مثل ن

قات 
َ
ل
َ
رات ح

َ
ظ
َ
 بفتح الحاء واللام مثل ن

وَيات 
ْ
ل
َ
 بفتح الحاء والواو وسكون اللام وتخفيف الياء  ح

رة 
َ
ج
ْ
ن
َ
 بفتح الحاء ح

يات  مَّ
ُ
 وتخفيف الياءبتشديد الميم  الح

 بكش الحاء مثل الحِيلة الحِيطة 

 بكش الخاء )خِطبة ال وا ( خِطبة 

طبة 
ُ
 بضم الخاء )كلمة تلف  على الجمهور(  خ

وَلىي 
ُ
 بضم الدال الد

 
َ
 بفتح الذال ساذ

ر  سَحنة   بفتح السي 

حنة 
َ
ر  ش  بفتح الشي 

ر  شمال  ر للاتجاه، وبكشها عكل اليمي   بفتح الشي 
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 لفظها الصحيح الكلمة 

ع   بفتح الصاد وسكون الراء مثل الصَرْف الصَرْ

 بكش الصاد وتخفيف الميم من سِلاد صِمام 

بْوَة 
َ
ر وسكون الباء مثل رَبوة ع  بفتح العي 

دة 
ُ
ر  ع  بضم العي 

ار 
ّ
اد العَق

ّ
ر وتشديد القاف مثل العَق  الدواء بفتح العي 

ر للعلاقة المادية،   العلاقات   وفتحها للمعنوية بكش العي 

ق 
ُ
ند
ُ
ق ف

ُ
ند
ُ
 بضم الفاء مثل ب

 
وْفرَ
َ
 بفتح الفاء ف

ة
َ
ف
ْ
ل
ُ
رفة ك

ُ
 بضم الكاف مثل غ

يَة 
ْ
ل
ُ
ي الجسم( ك

ر
لى )عضو ف

ُ
 بضم الكاف وجمعها الك

نة 
ْ
ج
َ
 وجمعها لِجان بكش اللام ،بفتح اللام ل

 بكش الراء مَعر ض 

مّة 
َ
 التكليفبفتح الميم والهاء بمعتر الواجب او  مَه

 بضم الميم وكش الهاء بمعتر الأهمية مُهِمّة 

سخة 
ُ
 نونبضم ال ن

صِح 
َ
 بكش الصاد ي

 
َ
 بكش الطاء نطِق م
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ي  
ر
  مراجع   ةمزي   د من المعلوم   ات يمكن   ه  الإذا رغ   ب الق   ارئ ف

ي ه  ذا الكت  اب   من المص               ادر المفي  دة  ع  دد  
ر
ي اعتم  دته  ا ف

،  والت 

 الآتية: بحسب اطلاعي أنفعها له المصادر 

 
 أخطاء لغوية لعبد الحق فاضل.  -1

ي الإملاء للدكتور نبيل أبو حلتم.  -2
ر
 المرشد ف

جمة.  -3 ي لمرك  نون للتأليف والث   قواعد الإملاء العرب 

مبادئ المخاطبات الرس       مية والأخطاء الش       ائعة فيها   -4

ار محمد رحيم.  ر  لثر

5-  . ي
توبر  مبادئ العربية للمعلم رشيد الشر

 

 

 

 


